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Zamawiajacy:

Zespot Szkdl nr 3

im. Wtadystawa St. Reymonta
w tukowie

ul. Miedzyrzecka 70

21-400 Lukow

woj. lubelskie

tel. 25 798 06 03

fax. 25 798 62 20

Lukoéw, dnia 18.03. 2014 r.

- postepowanie prowadzone jest na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia
2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ).

Tryb - przetarg nieograniczony
na podstawie art. 10 ust. 1 oraz art.39 ustawy Prawo zaméwien publicznych

SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKOW ZAMOWIENIA
na dostawe:
materialow biurowych w ramach projektu Comenius- Partnerskie Projekty Szkoét ,,IT
competence in promoting our regions””.

CPV:
30.00.00.00-9

(Kierownik Zamawiajacego)
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Rozdziat I. Nazwa i adres zamawiajgaceqo

Zespot Szkoét nr 3 im. Stanistawa Reymonta w Lukowie, ul. Miedzyrzecka 70, 21-400
tukow, woj. lubelskie, tel. 25 798 06 03, faks 25 798 62 20.Godziny urzedowania: od
poniedziatku do pigtku godz. 8:00 — 15:00.

Strona internetowa Zamawiajgcego: www.zs3.lukow.pl

Rozdziat ll. Tryb udzielenia zamdéwienia

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartosci
szacunkowej ponizej progow ustalonych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Prawo
zamoéwien publicznych. Podstawa prawna udzielenia zamdwienia publicznego: art. 10
ust.1 i art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.

- Prawo zamowien publicznych (Tekst jednolity Dz.U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759) z
pozniejszymi zmianami (dalej zwang ustawg).

Rozdziat lll. Opis przedmiotu zamdwienia

3.1. Przedmiotem zamowienia jest dostawa materiatdw biurowych w celu realizaciji
projektu Comenius- Partnerskie Projekty Szkét ,,IT competence in promoting our regions”.

Oferowany towar ma by¢ nowy, sprawny technicznie, bezpieczny, kompletny i gotowy do
pracy. Wykonawca bedzie dostarczat towar do siedziby Zamawiajgcego wkasnym
transportem, oraz na wtasny koszt i ryzyko.

W przypadku stwierdzenia przez Zamawiajgcego wadliwej partii dostarczonego towaru,
reklamacja zostanie zgtoszona telefonicznie i potwierdzona faksem lub e-mailem.
Wykonawca zobowigzuje sie niezwtocznie do jego wymiany na towar wolny od wad, w
iloéciach zakwestionowanych przez Zamawiajgcego.

Szczegdtowy opis poszczegolnych czesci zamowienia okreslajg zatgczniki nr 4 do SIWZ.
3.2. Zamawiajgcy moze ztozy¢ oferte na zamdwienie, zgodnie ze wzorem formularza
ofertowego stanowigcego Zatgcznik Nr 1 do SIWZ.

3.3. Wykonawca udzieli gwarancji i zapewni serwis:

a) Gwarancja bedzie udzielona na okres minimum 24 miesiecy.

b) Wykonawca zapewni bezptatny serwis na czas trwania gwarancji. Czas przystgpienia
do naprawy nastgpi maksymalnie w ciggu 72h przy zgtoszeniu usterki faksem lub mailem.
3.4. Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

3.5. Zamawiajgcy nie przewiduje udzielenia zamowien uzupetniajgcych.

3.6. Przedmiotem niniejszego zamdwienia nie jest zawarcie umowy ramowej z
Wykonawcami.

3.7. Zamawiajacy nie przewiduje ustanowienia dynamicznego systemu zakupéw.

3.8. Zamawiajacy nie przewiduje wyboru najkorzystniejszej oferty z zastosowaniem aukciji
elektronicznej.

3.9. W przypadku, gdy Wykonawca zamierza realizowa¢ przedmiot zaméwienia z
udziatem Podwykonawcow, Zamawiajacy zgda wskazania przez Wykonawce w ofercie
czesci zamowienia, ktorej wykonanie powierzy Podwykonawcom.

Rozdzial IV. Termin wykonania zamdéwienia

Do 7 dni od dnia zawarcia umowy.

Rozdziat V. Warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu
dokonywania oceny spetniania tych warunkéw
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5.1 O udzielenie zaméwienia, okreslonego w specyfikacji mogg ubiegac sie Wykonawcy,
ktérzy spetniajg warunki okreslone w art. 22 ust.1 ustawy prawo zaméwien publicznych
dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku dla obu czesci:

Dziatalno$¢ prowadzona na potrzeby wykonania przedmiotu zamowienia nie wymaga posiadania
uprawnien.

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku dla obu czesci:

Zamawiajgcy nie okresla szczegbéfowego sposobu oceny spetniania warunku.

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku dla obu czesci:

Zamawiajgcy nie okresla szczegbéfowego sposobu oceny spetniania warunku.

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

Opis sposobu dokonywania oceny spetniania tego warunku:

Zamawiajgcy nie okresla szczegbéfowego sposobu oceny spetniania warunku.

5.2. W przypadku, gdy Wykonawcy wspolnie ubiegajg sie o zamowienie powyzsze warunki
powinien spetnié, co najmniej jeden Wykonawca lub wszyscy wykonawcy wspalnie.

5.3. Wykonawca moze polega¢ na wiedzy i doswiadczeniu, potencjale technicznym,
osobach zdolnych do wykonania zamowienia lub zdolno$ciach finansowych innych
podmiotow, niezaleznie od charakteru prawnego tgczacych go z nimi stosunkow.

5.4. W celu dokonania niezbednej oceny spetniania warunku Wykonawca powotujacy sie
na potencjat podmiotéw trzecich zobowigzany jest udowodni¢ Zamawiajgcemu, iz bedzie
dysponowat zasobami niezbednymi do realizacji zamowienia, w szczegolnosci
przedstawiajgc w tym celu pisemne zobowigzanie takich podmiotéw do oddania mu do
dyspozycji niezbednych zasobdw na okres korzystania z nich przy wykonywaniu
zamoéwienia.

5.5 Zamawiajgcy oceni spetnienie warunkéw udziatu w postepowaniu na podstawie
dokumentow i oswiadczen zatgczonych do oferty. Ocena spetniania warunkow
wymaganych od Wykonawcéw prowadzona bedzie na podstawie analizy w/w dokumentow
metoda "spetnia — nie spetnia". W przypadku braku w ofercie ktéregokolwiek z
wymaganych dokumentéw Zamawiajgcy wezwie Wykonawce do ich uzupetnienia, we
wskazanym terminie, w trybie art. 26 ust. 3 ustawy z dnia 29.01.2004r. Prawo zamoéwien
publicznych (Dz. U. z 2010r., Nr 113, poz. 759 z p6zn. zm.).

Rozdziat VI. Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie maja dostarczyé
Wvyvkonawcy w celu potwierdzenia spetniania warunkow udziatu w
postepowaniu
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O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawcy, wobec ktérych brak jest
podstaw do wykluczenia zgodnie z art. 24 ustawy. W przypadku Wykonawcéw
wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie zaméwienia, warunek powinien spetniaé¢
kazdy z Wykonawcéw samodazielnie.

Wykaz oswiadczen lub dokumentéw, jakie majg dostarczyé Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu w postepowaniu:

6.1. W zakresie wykazania spetniania przez Wykonawce warunkow, o ktérych mowa w art.
22 ust. 1 ustawy, nalezy przedtozy¢:

a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu (w formie oryginatu) —
wedtug wzoru stanowigcego Zatgcznik Nr 2 do SIWZ.

6.2. W zakresie potwierdzenia niepodlegania wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1
ustawy, nalezy przedtozyc:

a) Oswiadczenie o braku podstaw do wykluczenia (w formie oryginatu) — wedtug wzoru
stanowigcego Zatgcznik Nr 3 do SIWZ;

b) Aktualny odpis z wiasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o
dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu do rejestru lub
ewidenciji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 1 pkt 2
ustawy, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu skfadania ofert
(w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce);
c) Liste podmiotéw nalezacych do tej samej grupy kapitatowej, o ktérej mowa w art.
24 ust. 2 pkt 5 ustawy albo informacje, o tym, ze Wykonawca nie nalezy do grupy
kapitatowej. W przypadku, gdy Wykonawca przedtozy w/w wskazang liste podmiotow,
Zamawiajgcy zwroci sie do Wykonawcy o udzielenie w okreslonym terminie wyjasnien
dotyczacych powigzan, o ktérych mowa w art. 24 ust. 2 pkt 5 ustawy, istniejgcych miedzy
przedsiebiorcami, w celu ustalenia czy zachodzg przestanki wykluczenia Wykonawcy.

6.3. Dokumenty sktadane przez podmioty zagraniczne:

a) Jezeli Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 6.2. pkt b)
sktada dokument wystawiony w kraju, w ktérym ma siedzibe lub miejsce zamieszkania,
potwierdzajgcy odpowiednio, ze: nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono upadto$ci,
wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert.

b) Jezeli w miejscu zamieszkania osoby lub w kraju, w ktorym Wykonawca ma siedzibe
lub miejsce zamieszkania, nie wydaje sie dokumentow, o ktérych mowa w ust. 6.3. pkt a),
zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym o$wiadczenie ztozone przed notariuszem,
wiasciwym organem sgdowym, administracyjnym albo organem samorzgdu zawodowego
lub gospodarczego odpowiednio miejsca zamieszkania osoby lub kraju, w ktérym
Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

6.4. Dokumenty wymagane w przypadku sktadania oferty wspélnej:

a) Kazdy z Wykonawcéw sktadajgcych oferte wspodlnie zobligowany jest do ztozenia
o$wiadczen i dokumentéw wymienionych w ust. 6.2.
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b) Oswiadczenie i dokumenty wymienione w ust. 6.1. oraz formularz ofertowy sg sktadane
przez petnomocnika Wykonawcédw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zaméwienia.

c) Poza dokumentami wymienionymi w ust. 6.4 pkt a) i b) Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy
sie o udzielenie zamowienia winni zatgczy¢ do oferty oryginat petnomocnictwa celem
ustalenia:

-Wykonawcy - petnomocnika uprawnionego do wystepowania w imieniu grupy
Wykonawcow,

- Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o przedmiotowe zamdwienie publiczne
(wymienionych z nazwy z okresleniem adresu siedziby).

d) Wykonawcy zobowigzani sg do ustanowienia pethnomocnika do reprezentowania ich w
postepowaniu o udzielenie zamowienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia
umowy w sprawie zamoéwienia publicznego. Tres¢ petnomocnictwa powinna doktadnie
okresla¢ zakres umocowania. Dokument petnomocnictwa powinien zosta¢ podpisany
przez wszystkich Wykonawcow ubiegajgcych sie wspolnie o udzielenie zamowienia, w tym
Wykonawce petnomocnika. Podpisy muszg by¢ ztozone przez osoby uprawnione do
skfadania oswiadczen woli. Wszelka korespondencja oraz rozliczenia dokonywane bedag
wytgcznie z petnomocnikiem. Oferta musi by¢ podpisana w taki sposob, aby prawnie
zobowigzywata wszystkich Wykonawcow wystepujgcych wspolnie.

6.5. Zapisy dotyczgce uwag odnosnie formy sktadanych dokumentéw oraz dokumentéw
wymaganych od Wykonawcy majgcego siedzibe lub miejsce zamieszkania za granicg
stosuje sie odpowiednio.

6.6. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk
polski.

Rozdziat VII. Informacja dotyczaca podwykonawcéw.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie zamdwienia podwykonawcom. Zgodnie z art.36
ust. 4 ustawy Pzp wykonawca winien wskazac w ofercie czes¢ zamdwienia, ktorej
wykonanie powierzy podwykonawcy.

Rozdziat VIiIl. Informacje o sposobie porozumiewania sie
Zamawiajacego z Wykonawcami oraz przekazywania oswiadczen i
dokumentow, a takze wskazanie oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami.

8.1. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy i Wykonawcy
przekazujg faksem lub e-mailem. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosc przekazywania
oSwiadczen, wnioskow, zawiadomien oraz informacji w formie pisemnej , ktora jest zawsze
dopuszczalna. W przypadku przekazania oswiadczenia, wniosku, zawiadomienia oraz
informacji faksem/e-mailem kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwtocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

8.2. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przekazania informacji o wyborze
najkorzystniejszej oferty drogg elektroniczng oraz wymaga potwierdzenia otrzymania jej
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przez Wykonawce, w przypadku wyboru takiej drogi przekazania informaciji przez
Zamawiajgcego.

8.3. W przypadku braku potwierdzenia otrzymania informacji wystanych przez
Zamawiajgcego w sposéb okreslony w pkt 8.1. i pkt 8.2., Zamawiajgcy domniemywa, iz
Wykonawca otrzymat korespondencje wystang na numer faks lub email przez
Zamawiajgcego w sposéb umozliwiajgcy zapoznanie sie z jej trescig.

8.4. Tres¢ zapytan wraz z wyjasnieniami Zamawiajgcy, bez ujawniania zrodta zapytania
udostepnia na stronie internetowej, zgodnie z art. 38 ust. 2 ustawy.

8.5. Nie udziela sie zadnych ustnych i telefonicznych informacji, wyjasnien, czy odpowiedzi
na kierowane do Zamawiajgcego zapytania w sprawach wymagajgcych zachowania
pisemnosci postepowania.

8.6. Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwtocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasdnienie tresci
specyfikacji istotnych warunkéw wptynat do Zamawiajgcego nie pozniej niz do konca dnia,
w ktérym uptywa potowa wyznaczonego terminu skfadania ofert. Jezeli wniosek o
wyjasnienie tresci specyfikacji istotnych warunkow zamdwienia wptynat po uptywie terminu
skfadania wniosku, lub dotyczy udzielonych wyjasnien Zamawiajgcy moze udzieli¢
wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpatrzenia.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu skfadania powyzszego
wniosku.

8.7. W przypadku rozbieznosci pomiedzy trescig SIWZ a trescig udzielonych wyjasnien i
zmian, jako obowigzujgcg nalezy przyjgc tresc informaciji zawierajgcej pozniejsze
o$wiadczenie Zamawiajgcego.

8.8. Zamawiajgcy nie przewiduje zorganizowania zebrania z Wykonawcami.

8.9. Do porozumiewania sie z Wykonawcami uprawnieni s3:
1) W zakresie proceduralnym

Janusz Janaszek Tel/ fax. (25) 798 06 03; (25) 798 62 20
2) W zakresie merytorycznym

Mirostaw Skwarek Tel/ fax. (25) 798 06 03; (25) 798 62 20

Rozdzial IX. Informacja o dopuszczalnosci zmiany tresci specyfikacji
istotnych warunkéw zamdéwienia.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu sktadania ofert
zmienic¢ tres¢ specyfikacji istotnych warunkéw zamowienia. Dokonang zmiane specyfikaciji
Zamawiajgcy przekaze niezwtocznie wszystkim Wykonawcom, ktérym przekazano SIWZ
oraz zamiesci jg na stronie internetowej.

Jezeli w postepowaniu zmiana tresci specyfikacji istotnych warunkow zaméwienia
prowadzi do zmiany tresci ogtoszenia 0 zamowieniu Zamawiajgcy zamieszcza ogtoszenie
0 zmianie ogtoszenia w Biuletynie Zamdwien Publicznych.
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Jezeli w wyniku zmiany tresci specyfikacji istotnych warunkow zamowienia
nieprowadzgcej do zmiany tresci ogtoszenia o zamowieniu jest niezbedny dodatkowy czas
na wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy przedtuzy termin sktadania ofert i
poinformuje o tym wykonawcow, ktérym przekazano specyfikacje istotnych warunkéw
zamdwienia, oraz na stronie internetowej, na ktérej dostepna jest SIWZ.

Rozdziat X. Wadium

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial XI. Termin zwigzania oferta.

Wykonawca jest zwigzany ofertg 30 dni — bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna sie
wraz z uptywem terminu skfadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przediuzy¢ termin
zwiagzania ofertg, z tym ze zamawiajgcy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed
uptywem terminu zwigzania ofertg, zwrdécic¢ sie do wykonawcow o wyrazenie zgody na
przedtuzenie tego terminu 0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

Rozdzial Xll. Opis sposobu przygotowania oferty.

1. Wykonawca moze ztozy¢ jedng oferte.

2. Oferte nalezy ztozy¢, pod rygorem niewaznosci, w formie pisemnej w jezyku polskim,
sporzgdzong na maszynie do pisania lub komputerze.

3. Tresc¢ oferty musi odpowiadac tresci specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia.

4. Oferta musi by¢ podpisana przez osobe/osoby upowazniong/ne do
reprezentowania Wykonawcy. Wszystkie zatgczniki do oferty muszg by¢ réwniez
podpisane przez upowaznionego przedstawiciela Wykonawcy.

5. Petnomocnictwo do podpisania oferty winno by¢ dotgczone do oferty (oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos¢ z oryginatem przez notariusza), o ile prawo do podpisania
oferty nie wynika z innych dokumentow dotgczonych do oferty. Przyjmuje sie, ze
pethomocnictwo do podpisania oferty obejmuje petnomocnictwo do poswiadczenia za
zgodnosé z oryginatem ewentualnych kopii skladanych wraz z oferta.

6. Wszystkie zapisane strony oferty i dokumentéw sktadanych wraz z ofertg winny byc¢
kolejno ponumerowane, a w tresci oferty winna by¢ umieszczona informacja z ilu kolejno
ponumerowanych stron skfada sie oferta wraz z zatgcznikami.

7. Zaleca sie trwale potgczy¢ wszystkie strony oferty.

8. W przypadku, gdy oferta zawiera informacje, stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w
sposob nie budzgcy watpliwosci zastrzec nie pdzniej niz w terminie sktadania ofert, ktore
sposrod zawartych w ofercie informaciji stanowig tajemnice przedsiebiorstwa i nie mogg
by¢ one udostepniane. Informacje te winny by¢ umieszczone odrebnie od pozostatych
informacji zawartych w ofercie w osobnej wewnetrznej kopercie opisanej ,,Tajemnica
Przedsigbiorstwa”. Strony nalezy ponumerowac w taki sposob, aby umozliwi¢ ich
dopasowanie do pozostatej czesci oferty — nalezy zachowac ciggtos¢é numeraciji stron
oferty.

Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust.4 ustawy Prawo
zamowien publicznych.
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9. Wszelkie poprawki lub zmiany w tresci oferty musza by¢ parafowane przez osobe
podpisujgcg oferte.

10. Dokumenty wymagane przez Zamawiajagcego moga by¢ ztozone w formie
oryginatéw lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce.
Kopie sktadanych dokumentéw muszg byé opatrzone wlasnorecznym podpisem
osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen w imieniu Wykonawcy, poprzedzonym
dopiskiem ,,za zgodnos¢ z oryginatem”. Kserokopia dokumentu wielostronicowego
winna by¢ poswiadczona za zgodnos¢ z oryginatem w sposéb j.w. na kazdej
zapisanej stronie.

11. Dokumenty sporzgdzone w jezyku obcym Wykonawca zobowigzany jest ztozy¢ wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski, poswiadczonym przez Wykonawce.

12. Wykonawca poniesie wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
13. Na oferte sktadajg sie:

a) Formularz oferty (zatgcznik nr 1 do SIW2);

b) Oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 5i 6 SIWZ;

c) W przypadku oferty sktadanej przez Wykonawcdw wspodlnie ubiegajgcych sie o
udzielenie zaméwienia do oferty dotgczone powinno by¢ petnomocnictwo w oryginale;

d) Petnomocnictwo do podpisania oferty, o ile umocowanie do dokonania przedmiotowej
czynnos$ci nie wynika z dokumentdéw rejestrowych zatgczonych do oferty, ztozone w formie
oryginatu lub kopii potwierdzonej za zgodnos¢ z oryginatem przez Wykonawce;

e) Opis oferowanego towaru (zatgcznik nr 5 do SIWZ).

14. Zamawiajgcy dopuszcza ztozenie oferty i zatgcznikdw do oferty na formularzach
sporzgdzonych przez wykonawce, pod warunkiem, ze ich tres¢ odpowiadac bedzie
formularzom okreslonym przez Zamawiajgcego.

16. Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zamoéwien uzupetniajacych.

17. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowej.

18. Zamawiajacy nie przewiduje aukcji elektronicznej oraz umowy ramowej jak
réwniez nie zamierza ustanawia¢ dynamicznego systemu zakupoéw.

19. Oferte nalezy umiesci¢ w zaklejonym, nieprzezroczystym opakowaniu (np. koperta)
zaadresowanym i opisanym w ponizszy sposoéb:

Nadawca:
Petna nazwa i doktadny adres Wykonawcy (ulica, numer lokalu, miejscowos¢, numer kodu pocztowego)

(dopuszcza sie czytelny odcisk pieczeci).

Adresat: Zesp6t Szkét nr 3 im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w Lukowie,
ul. Miedzyrzecka 70, 21-400 Lukow
,Oferta na dostawe materialéw biurowych w ramach projektu Comenius- Partnerskie
Projekty Szkot ,,IT competence in promoting our regions”

NIE OTWIERAC PRZED 27.03.2014 r. godz. 10:00”

-* w przypadku sktadania oferty na jedng z czeSci zamowienia nalezy wpisa¢ numer okreslonej czesci zamowienia (od 1-
2);

- w przypadku sktadania oferty na wiecej niz jedng cze$¢ zamdwienia nalezy wpisac okreslone numery czesci
zamowienia oddzielajgc je przecinkiem (przecinkami) np. czesé nr 1, 2, — w przypadku sktadania oferty na pierwszg i
drugg czes¢ zamowienia.

Uwaga:
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Zamawiajacy nie ponosi odpowiedzialnosci za zdarzenia wynikajgce z nieprawidtowego
oznakowania opakowania lub braku ktérejkolwiek informacji podanych w niniejszym punkcie.

20. Wykonawca moze, przed uptywem terminu do sktadania ofert, zmienic¢ oferte — w tym
celu nalezy na kopercie zawierajgcej zmiany umiesci¢ adnotacje ,ZMIANA” z opisem:
nazwa i adres Wykonawcy oraz nazwa przetargu lub ,wycofa¢ oferte” — w tym przypadku
nalezy pisemnie zawiadomi¢ Zamawiajgcego o wycofaniu oferty z podaniem: nazwy i
adresu Wykonawcy oraz wskazania przetargu, ktérego dotyczy wycofanie.

21. Oferte ztozong po terminie Zamawiajgcy niezwtocznie zwraca Wykonawcy.

Rozdziat Xlll . Miejsce oraz termin sktadania i otwarcia ofert.

Oferty nalezy sktada¢ w Siedzibie Zamawiajgcego — Sekretariat | p., Zesp6t Szkot nr
3 im. Wiadystawa Stanistawa Reymonta w tukowie, ul. Miedzyrzecka 70, 21-400
tukéw do dnia 27.03.2014 r. godz. 10.00

Zamawiajacy otworzy oferty w obecnosci Wykonawcoéw, ktérzy zechca przybyé w
dniu 24.03.2014 r. godz. 10.05 , w Siedzibie Zamawiajacego Sekretariat (I pietro).

Rozdziatl XIV. Opis sposobu obliczenia ceny oferty.

1. W druku ,oferta” — zat. nr 1 do SIWZ nalezy poda¢ wysokos¢ wynagrodzenia brutto za
realizacje dostawy w ramach okreslonej czesci zamowienia na ktorg/e wykonawca sktada
oferte.

2. Cena ofertowa musi uwzglednia¢ wszystkie nalezne wykonawcy elementy
wynagrodzenia wynikajgce z tytutu przygotowania oferty, realizacji i rozliczenia przedmiotu
zamoéwienia.

3. Oferte nalezy sporzadzi¢ przy uwzglednieniu warunku, ze catos¢ materiatow oraz
Srodkéw technicznych niezbednych do wykonania zaméwienia dostarcza Wykonawca.

4. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyna¢ na cene zamdwienia,
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedéw w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
bardzo szczegdtowe zapoznanie sie z przedmiotem zamdwienia, a takze sprawdzenie
warunkéw wykonania zaméwienia i skalkulowanie ceny oferty z nalezytg starannoscia.

5. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich brutto z uwzglednieniem naleznego podatku
VAT. Cene oferty nalezy podac z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zt/ gr).

6. Dla poréwnania ofert zamawiajgcy przyjmuje ceny brutto stanowigce catkowite wyceny
poszczegolnych czesci zamowienia, okreslone w formularzu ofertowym.

Rozdziat XV. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie sie kierowat
przy wyborze oferty, wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i

sposobu oceny ofert.

W niniejszym przetargu nieograniczonym wybér ofert najkorzystniejszych dokonany
zostanie oddzielnie dla kazdej z czesci zamowienia na podstawie kryterium: cena brutto -
100 % .

Oferty niepodlegajgce odrzuceniu oceniane bedg wg wzoru:

P1 = (Cmin/ C of.licz.) X 100% przy czym 1 % =1 pkt.

gdzie: Cmin - najnizsza catkowita cena brutto wykonania okreslonej cze$ci zamdwienia
sposrod wszystkich ocenianych ofert.

C of.licz. - zaoferowana catkowita cena brutto wykonania okreslonej czesci zamdwienia w
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ofercie ocenianej.
P1- ilos¢ punktow w kryterium przyznanych ofercie oceniane;.
Jako oferta najkorzystniejsza uznana zostanie ta, ktora otrzyma najwiekszg ilo$¢ punktow.

Rozdzial XVI. Otwarcie i ocena ofert.

1. Otwarcie ofert jest jawne. Z zawartoscig ofert nie mozna zapoznac sie przed uptywem
terminu ich otwarcia.

2. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

3. Podczas otwarcia ofert Zamawiajgcy poda do wiadomosci: nazwy (firmy) oraz adresy
wykonawcdéw, a takze informacje dotyczgce: ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia,
okresu gwaranciji i warunkow ptatnosci zawartych w ofertach.

4. W przypadku, gdyby Wykonawca nie byt obecny przy otwarciu ofert, Zamawiajgcy
przekaze mu niezwtocznie informacje o ktéorych mowa w pkt 2 i 3 — na jego wniosek.

5. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow wyjasnien
dotyczacych tresci ztozonych ofert.

6. Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

- oczywiste omyiki pisarskie,

- oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

- inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkow
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty, niezwtocznie zawiadamiajgc o
tym wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. Zamawiajgcy odrzuci oferte, jezeli:

1) jest niezgodna z ustawg;

2) jej tres¢ nie odpowiada tresci specyfikacji istotnych warunkow zamoéwienia, z
zastrzezeniem art. 87 ust. 2 pkt 3 ustawy Prawo zamowien publicznych;

3) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencj;

4) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

5) zostata ztozona przez wykonawce wykluczonego z udziatu w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia;

6) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

7) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w art. 87 ust. 2 pkt 3;

8) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

8. Zamawiajgcy wybiera oferte najkorzystniejszg na podstawie kryteriow okreslonych

w SIWZ. Jezeli Zamawiajgcy nie bedzie mogt dokonac wyboru oferty najkorzystniejszej ze
wzgledu na to, ze zostaty ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajgcy wezwie
Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do ztozenia ofert dodatkowych w terminie
okresdlonym przez Zamawiajgcego.

Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe nie mogg zaoferowac cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

9. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy zawiadomi
jednoczesnie Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

9.1 wyborze najkorzystniejszej oferty podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres wykonawcy, ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej
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wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania i
adresy wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

9.2 wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie faktyczne i
prawne,

9.3 wykonawcach, ktorzy zostali wykluczeni z postepowania o udzielenie zamowienia,
podajgc uzasadnienie faktyczne,

9.4 terminie po uptywie ktérego zgodnie z przepisami ustawy Pzp umowa w sprawie
zamowienia publicznego moze by¢ zawarta oraz niezwtocznie zamiesci informacje, o
ktérych mowa w punkcie 1) na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie dostepnym
W swojej siedzibie.

10. Zamawiajgcy uniewazni postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego,
jezeli:

10.1 nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

10.2 cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdrg zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, chyba ze zamawiajgcy moze zwiekszyc te
kwote do ceny najkorzystniejszej oferty,

10.3 w przypadkach, o ktérych mowa w art. 91 ust. 5 ustawy Prawo zaméwien
publicznych, zostaty ztozone oferty dodatkowe o takiej samej cenie,

10.4 wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzied;

10.5 postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgca
zawarcie niepodlegajgcej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

11. O uniewaznieniu postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajacy
zawiadamia réwnoczesnie wszystkich wykonawcow, ktorzy:

11.1 ubiegali sie o udzielenie zamowienia - w przypadku uniewaznienia postepowania
przed uptywem terminu sktadania ofert,

11.2 zlozyli oferty - w przypadku uniewaznienia postepowania po uptywie terminu
sktadania ofert

- podajgc uzasadnienie faktyczne i prawne.

12. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia z przyczyn
lezgcych po stronie zamawiajgcego, wykonawcom, ktorzy ztozyli oferty niepodlegajgce
odrzuceniu, przystuguje roszczenie o zwrot uzasadnionych kosztéw uczestnictwa w
postepowaniu, w szczegolnosci kosztéw przygotowania oferty.

13. W przypadku uniewaznienia postepowania o udzielenie zaméwienia zamawiajgcy na
wniosek wykonawcy, ktory ubiegat sie o udzielenie zamdwienia, zawiadamia o wszczeciu
kolejnego postepowania, ktére dotyczy tego samego przedmiotu zamdwienia lub obejmuje
ten sam przedmiot zaméwienia.

14. Protokdt wraz z zatgcznikami (oferty, opinie biegtych, oswiadczenia, zawiadomienia,
wnioski, inne dokumenty i informacje sktadane przez Zamawiajgcego i Wykonawcow oraz
umowa w sprawie zamowienia publicznego) - jest jawny. Zatgczniki do protokotu
udostepnia sie po dokonaniu wyboru najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu
postepowania, z tym, ze oferty udostepnia sie od chwili ich otwarcia.
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Rozdziat XVIl. Wz6r umowy i inne informacje o formalnosciach jakie

powinny zostaé dopetnione po wyborze oferty w celu zawarcia umowy.
Istotne postanowienia umowy okresla wzor umowy stanowigcy zataczniki nr 6 do
niniejszej SIWZ. Do umowy w sprawach zaméwien publicznych stosuje sie przepisy
ustawy z dnia 23 kwietnia1964 r. - Kodeks cywilny, jezeli przepisy ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zamowienh publicznych (Tekst jednolity: Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz.
759 ) nie stanowig inaczej. Umowa zostanie sporzgdzona na pismie pod rygorem
niewaznosci.

Jezeli oferta wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdéwienia, zostata
wybrana, zamawiajgcy moze zazgdac przed zawarciem umowy w sprawie zamowienia
publicznego, umowy regulujgcej wspotprace tych wykonawcoéw. Wykonawcy wspélnie
ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia ponoszg solidarng odpowiedzialno$¢ za
wykonanie umowy i wniesienie nalezytego wykonania umowy.

Umowa zostanie zawarta w terminie nie krétszym niz termin, o ktorym Zamawiajgcy na
podstawie art. 92 ust.1 pkt 4 ustawy Pzp zawiadomi Wykonawce w zawiadomieniu o
wyborze najkorzystniejszej oferty. Zakres swiadczenia Wykonawcy wynikajacy z
umowy bedzie tozsamy z jego zobowigzaniem zawartym w ofercie. Umowa podlega
uniewaznieniu w czesci wykraczajacej poza okreslenie przedmiotu zaméwienia
zawarte w Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zaméwienia.

Rozdziat XVIIl. Zabezpieczenie nalezyteqo wykonania umowy .
Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

Rozdzial XIX. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej .

Srodki ochrony prawnej przystugujg wykonawcom, a takze innym podmiotom, jezeli majg
lub miaty interes w uzyskaniu danego zamowienia oraz poniosty lub mogty poniesé szkode
W wyniku naruszenia przez zamawiajgcego przepiséw ustawy Prawo zaméwien
publicznych. Srodki ochrony prawnej wobec ogtoszenia o zaméwieniu oraz specyfikaciji
istotnych warunkéw zamdwienia przystugujg réwniez organizacjom wpisanym na liste, o
ktorej mowa w art. 154 pkt 5 ustawy Prawo zamowien publicznych.

Srodki ochrony prawnej uregulowane sg w Dziale VI (art. 179-198g) ustawy Prawo
zamoéwien publicznych (Tekst jednolity Dz.U. z 2010r. Nr 113, poz. 759 ).

Zataczniki:

Zatgcznik nr 1 — wzor formularza ofertowego

Zatgcznik nr 2 — wzor oswiadczenia

Zatgcznik nr 3 — wzor oswiadczenia

Zatgcznik nr 4 - opis zamowienia

Zatgcznik nr 5 — opis oferowanego towaru dla

Zatgcznik nr 6— wzor umowy
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Zatacznik nr 1 do SIWZ

WZOR FORMULARZA OFERTOWEGO

pieczeé wykonawcy

NAzZWaAWYKONAWCY ...ttt e et e e e e e ee e e e e e e e eaa s e anees
REGON ... NIP ..
o =P UURPPUR
POWIAL .. WOJEWOAZEWO ....uviiiiiiiiiiiiiiieieie e e e e ee e e e
tel/fax ..o e—Maili....cooiii

Nawigzujgc do ogtoszonego przetargu nieograniczonego na:

Dostawe materialéw biurowych w ramach projektu Comenius- Partnerskie Projekty Szkot
»1T competence in promoting our regions”

Oferujemy swiadczenie ustug w nastepujgcych czesciach** zamdéwienia:

Materiaty biurowe
ZacCene: ...coocevuvnninnnnnn PLN (brutto) ;

2) odwiadczamy, ze zapoznalismy sie ze specyfikacjg istotnych warunkéw zamdéwienia i
uznajemy sie za zwigzanych okreslonymi w niej zasadami postepowania,

3) zamdwienie wykonamy w terminach zgodnych z wymaganiami zawartymi w SIWZ,
4) odwiadczamy, ze uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg na czas wskazany w
specyfikacji istotnych warunkéw zaméwienia tj. 30 dni od uptywu ostatecznego terminu
sktadania ofert,

5) odwiadczamy, ze zapoznalismy sie z wzorem umowy, ktéra zostata dotgczona do
Specyfikacji Istotnych Warunkéw Zamowienia i zobowigzujemy sie w przypadku wyboru
naszej oferty do podpisania umowy na zawartych tam warunkach w miejscu i terminie
wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

6) zamowienie zrealizujemy z udziatem podwykonawcéw/ bez udziatu podwykonawcow*
- zakresy prac przewidzianych do wykonania przez poszczegdlnych podwykonawcow zostaty
okredlone w zatgczniku nr ............ do oferty.
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7) Dziatajgc na podstawie art. 26 ust 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zamowien
Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.), informujemy, ze Wykonawca
nalezy/nie nalezy do grupy kapitatowe;.

TAK NIE

*nalezy zaznacz wtasciwe pole

8) Dziatajgc na podstawie art. 26 ust 2d ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo Zaméwienh
Publicznych (Dz. U. z 2010 r. Nr 113, poz. 759, z pézn. zm.), przedstawiamy liste podmiotéw
wchodzgcych w sktad tej samej grupy kapitatowej w rozumieniu ustawy z dnia 16 lutego 2007r. o
ochronie konkurencji i konsumentéw (Dz. U. Nr 50, poz. 331, z p6zn. zm.) *:

Ao
*pkt 8) wypetniajg obowigzkowo Wykonawcy nalezacy do grupy kapitatowej

9) zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

A WON -

10) Wykonawca udziela pisemnej gwarancji na poszczegolne opisane w specyfikaciji
przedmiotu zamowienia w liczbie miesiecy: 24

podpis osoby uprawnionej do sktadania oswiadczen woli
w imieniu wykonawcy

*- niepotrzebne skresli¢

** - w punkcie 1 formularza nalezy wypetni¢ odpowiednio miejsca wykropkowane w zaleznosci od tego na jakg czes$¢ (lub czesci)
zamowienia

Wykonawca sktada oferte. Natomiast miejsca , ktére dotyczg czesci zamoéwienia na ktére Wykonawca nie sktada oferty nalezy
pozostawi¢ puste, lub

napisac zwrot nie dotyczy.
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Zatacznik nr 2 do SIWZ

Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkow udziatu w
postepowaniu okre$lonych w art. 22 ust. 1 USTAWY - PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

NAzZWaAWYKONAWCY ...ttt e e e e e e e e ee e e e e e e e e aa s nnees
............................................................ REGON ...
Adres

Powiat........ccoooiiiiii WOJEWOAZEWO ...ttt e e

Niniejszym, skfadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

materialow biurowych w ramach projektu Comenius- Partnerskie Projekty Szkoét ,,IT
competence in promoting our regions”

- zgodnie z art.22 ust.1 ustawy prawo zaméwien publicznych, oswiadczamly, ze
spetniam/y warunki dotyczace:

1) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci,
jezeli przepisy prawa nakladajg obowiazek ich posiadania;

2) posiadania wiedzy i doswiadczenia,

3) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zaméwienia;

4) sytuacji ekonomicznej i finansowej.

podpis wraz z pieczgtkg osoby upowaznionej
do reprezentowania Wykonawcy

21-400 tukdw, ul. Miedzyrzecka 70
tel. 25 798 06 03, www.zs3. lukow.pl

Zespot Szkot nr 3 w tukowie
im. Wtadystawa Stanistawa Reymonta




s EEE Program
" | L Uczenie sie
Za L - przez cate zycie

comenius

Comenius- Partnerskie Projekty Szkét- ,,IT competence In promoting our regions”

Zatacznik nr 3 do SIWZ

OSWIADCZENIE WYKONAWCY O BRAKU PODSTAW DO WYKLUCZENIA .

pieczeé¢ wykonawcy

NAzZWaAWYKONAWCY ...ttt e e e e e e e ee e e e e e e e e aa s nnnes
.............................................................. REGON ...

o | =P UUUPPUR
POWIAL. ... WOJEWOAZEW. ...ttt e e e e

Niniejszym, skfadajgc oferte w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu
nieograniczonego na:

materialow biurowych w ramach projektu Comenius- Partnerskie Projekty Szkoét ,,IT
competence in promoting our regions”

PO zapoznaniu sie z treScia art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamdéwien publicznych
oswiadczam/y, ze nie podlegam/my wykluczeniu z postepowania o udzielenie
zamowienia na podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamoéwien publicznych.

Podpis 0séb uprawnionych do skfadania
o$wiadczen woli w imieniu Wykonawcy
oraz pieczgtka / pieczagtki
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